DESARROLLO Y FORTALECIMIENTO ORGANIZACIONAL
DIRECCION PLANEACION INSTITUCIONAL Y CALIDAD
SISTEMA DE GESTION > ’
o ; CONTROL DOCUMENTAL
ALCALDIA MAYOR ACTA DE REUNION
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA DE SALUD

Codigo: | SDS-DFO-FT-001 Version: 1

Elaborado por: Alvaro Amado Camacho / Revisado por: Samir Andrés Salazar / Aprobado por: Luz Angela Manquillo Erazo

Tema: Cargue de reps entorno QA SISEM

Dependencia (Direccién / Oficina) Proceso
DUES Cargue de reps QA SISEM
Objetivo Fecha
Asistencia Técnica:
Tipo de | Asesoria () Capacitacion ()
reunion LQrientacion () Acomparfiamiento ( X)
Otro ()
Modalidad: | Presencial ( ) Virtual ( X ) Mixta ()

Lugar: VIRTUAL POR TEEAMS

Hora Inicio: 8:00AM Hora Fin: 11:00AM

Notas por: ELKIN CAMARGO

Préxima Reunién: LUNES 9 DE MARZO

Quien cita: JEFE DIANA

TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS *

En la reunidn se abordaron los temas relacionados con el cargue de REPS y el inconveniente
presentado con las notificaciones del cargue, debido a que el sistema no permite el envio de
mas de 10.000 correos electrénicos.

Posteriormente, se verificé la informacion correspondiente y se enviaron los respectivos correos
con la solicitud de creacion de usuarios en Microsoft Graph.

A continuacién, se procedi6 a trabajar en el proceso de cargue de REPS, donde el ingeniero
Brayan Bejarano expuso el procedimiento de normalizacién del archivo descargado de REPS.
En este proceso se realiz6 la limpieza de la informacidn y se ejecuté el script correspondiente
para efectuar el cambio de los departamentos.

El resultado de esta normalizacion se ejecutd exitosamente, por lo que se procedié con el
cargue de los archivos de prestadores y capacidades en el ambiente QASISEM. Tras
aproximadamente 20 minutos, se evidencié que el cargue completo de REPS se realizd
correctamente.

Finalmente, se verificaron las IPS que habian quedado faltantes en cargues anteriores,
logrando confirmar que en esta ocasion el cargue fue efectivo
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COMPROMISOS*

ACCION

RESPONSABLE

FECHA

Reunirse para revisar los accesos a

Microsoft Graph.

SDS Y ETB

9 MARZO 2026

Los casos que falten de reps puntuales se
comprometen a revisarlos y solucionarlos

inmediatamente

Sonia Jiménez ETB

REVISION Y APROBACION DEL ACTA

. DIRECCION/

No | NOMBRES Y APELLIDOS CORREO TELEFONO OFICINA/ ENTIDAD FIRMA
1

2 |Titulo de la reunion VERIFICACION DE CARGUR DE REPS SISEM

3 |Participantes que asistieron 16

4 |Hora de inicio 3/05/26, 7:55:59 AM

5 |Hora de finalizacién 3/05/26, 11:00:33 AM

5 |Duracién de la reunion 1h47min33s

7 |Tiempo medio de asistencia 1h29min17s | _I

3 4

3 |2. Participantes

0 }Nombre Primera entrada Ultima salida Duracién de Correo electrénico Id. de partici Rol

1 jDiana Carolina, Torres Torres

2 .;John Herber, Sosa Rodriguez

3 :Richar Daniel, Garcia Torres

4 |James Vladimir, Maya Donoso

5 |read.ai meeting notes (No comprobado)
6 |Cesar Daniel Urrea Lopez

7 |Sonia Jiménez (No comprobado)

8 |Julio Caicedo - ETB (No comprobado)
9 JRocio Villamil (No comprobado)
‘0 jOIga Nieto -SKG (No comprobado)
‘1 |Brayan E. Bejarano (No comprobado)
2 |Jhulie Andrea, Borda Cruz
'3 |Jaime Alberto, Pineda Ramirez
‘4 |Milton Valero (No comprobado)
'5 |Sonia Jiménez (No comprobado)
'6 |Elkin Alfredo, Camargo Guerrero
7

ASISTENTES

3/05/26, 8:02:22 AM
3/05/26, 7:56:06 AM
3/05/26, 7:56:24 AM
3/05/26, 7:56:42 AM
3/05/26, 7:59:42 AM
3/05/26, 8:00:02 AM
3/05/26, 8:00:28 AM
3/05/26, 8:00:56 AM
3/05/26, 8:01:09 AM
3/05/26, 8:01:36 AM
3/05/26, 8:03:50 AM
3/05/26, 8:07:49 AM
3/05/26, 8:10:04 AM
3/05/26, 8:10:51 AM
3/05/26, 8:17:46 AM
3/05/26, 8:35:18 AM

3/05/26, 9:43:33 AM
3/05/26, 9:43:33 AM
3/05/26, 9:43:30 AM
3/05/26, 9:43:33 AM
3/05/26, 9:43:33 AM
3/05/26, 9:43:33 AM
3/05/26, 8:17:08 AM
3/05/26, 9:43:30 AM
3/05/26, 9:43:33 AM
3/05/26, 9:40:15 AM
3/05/26, 9:43:33 AM
3/05/26, 9:43:33 AM
3/05/26, 8:47:20 AM
3/05/26, 9:43:33 AM
3/05/26, 9:43:31 AM
3/05/26, 9:43:33 AM

Anexo listado de asistencia SDS-DFO-FT-004.

1h 41 min 11DC3Torres@saludcapital.go DC3Torres@ Organizador
1 h 47 min 27 JHSosa@saludcapital.gov.ccJHSosa@salt Moderador
1h 46 min 5:RD1Garcia@saludcapital.go' RD1Garcia@: Moderador
1 h 46 min 51JVMaya@saludcapital.gov.c JVMaya@sal Moderador

1h43min51s
1h43min30s
16 min40s

1h42min33s
1h42min24s
1h38min38s
1h39min43s

Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador
Moderador

1h 35 min 44 JABorda@saludcapital.gov.iJABorda@sa Moderador
37min15s JAlPineda@saludcapital.goJA1Pineda@ Moderador

1h32min42s
1h25min45s

Moderador
Moderador

1h 8 min 15 {EACamargo@saludcapital.g EACamargo¢ Moderador

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de asistencia a
reuniones SDS-DFO-FT-004, segun lo establecido en el lineamiento de Actas de Reunién.
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Evaluacion y cierre de lareunion

¢ Se logro el objetivo? Observaciones (si aplica)

Si

(X))

No ()
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